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付 則      

 (改 訂 履 歴 ）     

訂 番  年 ・月 ・日  頁    承  認  

0 1  平 成 1 4 年 4 月 1 日   －  新 規 作 成    

0 2  平 成 1 7 年 4 月 1 日  －  
プログラム運 営 体 制 変 更 による文 体 系  

見 直 し  
  

0 3  平 成 １ 8 年 7 月 7 日   －  
検 証 申 請 時 期 の見 直 し 及 び協 会  

組 織 変 更  
  

0 4  平 成 １ 9 年 4 月 1 日   －  要 員 更 新 要 件 の 見 直 し    

0 5  平 成 2 0 年 5 月 1 日   －  プ ロ グ ラ ム 、 文 書 体 系 の 見 直 し    
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エ コ リ ー フ 環 境 ラ ベ ル 文 書 管 理 規 程  

（ 目 的 ）  

第 １ 条  エ コ リ ー フ 環 境 ラ ベ ル 実 施 ガ イ ド ラ イ ン  (以 下 、 「 ガ イ ド ラ イ ン 」

と い う )  第 ９ 章 で 定 め る 文 書 お よ び 記 録 の 管 理 に つ い て 規 定 す る 。  

 

（ 文 書 制 定 お よ び 改 訂 ）  

第 ２ 条  ガ イ ド ラ イ ン 第 ９ 章 に 規 定 さ れ る 規 程 類 の 制 定 お よ び 改 訂 に つ い て

は 以 下 の 委 員 会 の 承 認 を 得 て 行 わ な け れ ば な ら な い 。  

運 営 委 員 会  

・  エ コ リ ー フ 環 境 ラ ベ ル 実 施 ガ イ ド ラ イ ン （ G - 0 1）  

・  エ コ リ ー フ 環 境 ラ ベ ル 文 書 管 理 規 程 （ Ｒ - 0 1）  

・  運 営 委 員 会 規 程 （ Ｒ - 0 2）  

・  審 議 委 員 会 規 程 （ Ｒ - 0 3）  

・  エ コ リ ー フ 環 境 ラ ベ ル 倫 理 規 程 (Ｒ - 11 )  

・  エ コ リ ー フ 環 境 ラ ベ ル 料 金 規 程 （ Ｒ -1 5）  

審 議 委 員 会  

・  レ ビ ュ ーパ ネ ル 規 程 ( Ｒ- 0 4 )  

・  エ コリ ー フ 環 境 ラ ベ ルシ ス テ ム 認 定 規 程 ( Ｒ -0 5 )  

・  製 品 分 類 別 基 準 制 定 規 程 ( Ｒ -0 6 ) 

・  製 品 環 境 デー タ 検 証 規 程 ( Ｒ - 0 7 ) 

・  エ コリ ー フ 環 境 ラ ベ ル仕 様 規 程 (Ｒ - 0 8 ) 

・  エ コリ ー フ 環 境 ラ ベ ル登 録 公 開 規 程 ( Ｒ - 09 )  

・  エ コリ ー フ 環 境 ラ ベ ル苦 情 ・ 紛 争 処 理 規 程 ( Ｒ - 1 0 ) 

・  シ ス テ ム 認 定 審 査 員 お よ び 検 証 員 遵 守 規 程 ( Ｒ - 1 2 ) 

・  エ コリ ー フ 環 境 ラ ベ ル要 員 の試 験 ・ 研 修 規 程 ( Ｒ - 1 3 ) 

・  エ コリ ー フ 環 境 ラ ベ ル作 成 支 援 ソ フ トお よ びデ ー タ ベー ス 使 用 規 程 ( Ｒ - 1 4 ) 

・  製 品 分 類 別 基 準 制 定 提 案 実 施 マ ニュ アル （ M - 0 ７ ）  

・  製 品 分 類 別 基 準 制 定 提 案 判 定 マ ニュ アル （ M - 0 8 ）  

・  製 品 分 類 別 基 準 原 案 作 成 Ｗ Ｇ 編 成 ・ 運 営 マ ニュ ア ル ( M - 0 9 )  

・  製 品 分 類 別 基 準 原 案 作 成 マニ ュ ア ル （ M -1 0 ）  

・  製 品 分 類 別 基 準 承 認 承 認 マニ ュ ア ル （ M -1 1 ）  

・   

第 ３ 条  文 書 の 制 定 お よ び 改 訂 に 関 す る 手 順 は 次 の と お り と す る 。  

①  エ コ リ ー フ 事 業 室 (以 下 、 「 当 室 」 と い う ） に お い て は 、 文 書 管 理

責 任 者 が 決 裁 を 起 こ し 、 当 室 責 任 者 の 承 認 を 得 て 進 め る 。  

②  そ の 後 の 社 団 法 人 産 業 環 境 管 理 協 会  (以 下 、 「 協 会 」 と い う )  内

の 手 続 き は 、 協 会 の 文 書 管 理 規 程 に 従 う も の と す る 。  

 



R-01-05 

3 

(文 書 管 理 )   

第 ４ 条  ガ イ ド ラ イ ン 第 ９ 章 に 定 め る 一 次 、 二 次 お よ び 三 次 文 書 は 、 す べ て

文 書 管 理 別 表 １ の エ コ リ ー フ 文 書 管 理 台 帳 に よ っ て 管 理 し 、 改 訂 履 歴 は

各 文 書 内 に 明 記 す る 。  

２ ． 記 録 の 管 理 に 関 し て は 、 記 録 管 理 マ ニ ュ ア ル に お い て 別 途 定 め る 。  

 

第 ５ 条 ガ イ ド ラ イ ン 第 ９ 章 に 定 め る 一 次 、 二 次 お よ び 三 次 文 書 の 公 開 、 非 公

開 の 区 分 は 、 文 書 管 理 別 表 １ の エ コ リ ー フ 文 書 管 理 台 帳 に 明 示 す る 。  

 

（ 文 書 管 理 番 号 ）   

第 ６ 条  文 書 管 理 番 号 は 次 の と お り 定 め る 。  

①  ガ イ ド ラ イ ン 、 規 程 類 、 マ ニ ュ ア ル 類 お よ び 様 式 類   

□ － ○ ○ － ○ ○  

 訂 番    (0 1 か ら 始 ま る 数 字 2 桁 の 追 番 ) 

 文 書 番 号  (0 1 か ら 始 ま る 数 字 2 桁 ) 

 ハ イ フ ン  (以 下 同 ) 

 種 類      (半 角 大 英 １ 字 1 ) ) 

1 ） ガ イ ド ラ イ ン ： G、 規 程 ： R、 マ ニ ュ ア ル ： M、 様 式 ： F、 そ の 他 ： P 

②  製 品 デ ー タ 検 証 番 号 お よ び エ コ リ ー フ 登 録 番 号  

（ ◇ － )  □ □ － ○ ○ － ○ ○ ○ (－ △ ) 

                          (補 正 記 号 2 )  [半 角 大 英 1 字 ] ) 

                    識 別 番 号 (数 字 、 Ｐ Ｃ Ｒ 番 号 ご と に 付

番 )  

               登 録 年 (西 暦 年 の 下 2 桁 )          

               当 該 製 品 が 属 す る Ｐ Ｃ Ｒ 番 号  

                                       (半 角 英 数 3 ) 2 字 )  

               K： 検 証 、 － ： 登 録 4 )  

③  製 品 環 境 デ ー タ 集 積 シ ス テ ム 認 定 取 得 番 号  

 ○ ○ － ○ ○ ○  

                          

                  識 別 番 号 (数 字 、 Ｐ Ｃ Ｒ 番 号 ご と に 付 番 ) 

               登 録 年 (西 暦 年 の 下 2 桁 )          

              当 該 製 品 が 属 す る Ｐ Ｃ Ｒ 番 号  

                                       (半 角 英 数 3 ) 2 字 )  

 

2 ） デ ー タ 補 正 時 に の み 、 ハ イ フ ン ＋ 半 角 大 英 字 を A ,B ,… の 順 に 付 番

す る 。  

3 ） 英 字 は 大 文 字 、 小 文 字 を 区 別 す る 。 た だ し 、 o の 大 ・ 小 文 字 、 i の
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大 文 字 、 l の 小 文 字 、 0 お よ び 1 の 数 字 は 使 用 し な い 。 英 数 字 (半 角 )

の 使 用 順 序 は 次 の と お り と す る 。  

①  大 英 字 組 み 合 わ せ （ A A , A B ,… , A Z , B A , B B ,… , B Z ,… … , Z A ,… , Z Z）  計 5 7 6  

②  大 英 字 ＋ 数 字 （ A 2 , A 3 ,… , A 9 , B 2 ,… , B 9 ,… … , Z 2 ,… … , Z 9）    計 1 9 2  

③  数 字 ＋ 大 英 字 （ 2 A , 2 B ,… , 2 Z ,… … , 9 A ,  … … , 9 Z）        計 1 9 2  

④  小 英 字 組 み 合 わ せ （ a a , a b ,… , a z , b a  , b b ,… , b z ,… … , z a ,… , z z）  計 5 7 6  

    4 ）  検 証 番 号 は 製 品 環 境 デ ー タ 検 証 書 類 等 申 請 書 /検 証 申 請 書 ( F - 3 6 )

受 理 順 に 付 与 す る 。 登 録 番 号 は 登 録 決 定 ご と に 、 登 録 公 開 申 請 書 ( F -

2 8 )受 理 順 に 付 与 す る 。 検 証 番 号 と 登 録 番 号 の 識 別 番 号 が 異 な る 場 合

が あ る 。 な お 、 登 録 公 開 申 請 受 理 は 上 記 の 登 録 公 開 申 請 書  ( F - 28 )、

検 証 用 書 類 一 式 を 含 む 申 請 書 類 （ 電 子 送 付 で き な い 一 部 書 類 は 除

く ） の 提 出 が 確 認 さ れ た 時 点 と す る 。  

③  そ の 他 管 理 番 号  

  製 品 環 境 デ ー タ 集 積 シ ス テ ム 認 定 登 録 番 号 、 同 認 定 審 査 員 登 録 番

号 、 製 品 環 境 デ ー タ 検 証 員 登 録 番 号 は 、 登 録 決 定 ご と に 、 申 請 受 理

順 に 付 与 す る 。 登 録 番 号 は 、 西 暦 年  (下 2 桁 )  と 登 録 順 の 数 字 2 桁

を ハ イ フ ン で 結 ん だ も の と す る 。 な お 、 登 録 公 開 申 請 書 ( F - 2 8- 0 2 )及

び 登 録 公 開 更 新 申 請 書 ( F - 2 8 -0 2 A） 受 理 は 、 必 要 書 類 一 式  (電 子 送 付

で き な い 一 部 書 類 は 除 く )  の 提 出 が 確 認 さ れ た 時 点 と す る 。  

 

（ 文 書 お よ び 記 録 の 保 管 期 限 ）  

第 ７ 条  文 書 の 保 管 は 、 独 立 し た ２ 種 類 の 電 子 媒 体 に よ る こ と を 原 則 と す る 。  

保 管 期 限 は 、 文 書 廃 止 後 ５ 年 間 と す る 。 電 子 媒 体 に よ る 保 管 が 不 可 能 な

文 書 は 廃 止 後 ６ か 月 と す る 。  

２ ． 記 録 の 保 管 は 、 独 立 し た ２ 種 類 の 電 子 媒 体 に よ る こ と を 原 則 と す る 。

保 管 期 限 は 、 帰 属 す る 文 書 の 廃 止 ま で と す る 。  

 

付 則 （ 改 訂 履 歴 ）  

 本 規 程 は 、 平 成 14 年 4 月 1 日 か ら 施 行 す る 。  

 本 改 訂 は 、 平 成 17 年 4 月 1 日 か ら 施 行 す る 。  

 本 改 訂 は 、 平 成 18 年 7 月 7 日 よ り 施 行 す る 。  

 本 改 訂 は 、 平 成 19 年 4 月 1 日 よ り 施 行 す る 。  

 本 改 訂 は 、 平 成 20 年 5 月 1 日 よ り 施 行 す る 。  
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文書管理別表１　　　　             エコリーフ文書管理台帳

G-01-01 '02.04.01 '05.03.31
G-01-02 '04.03.01 '04.02.29
G-01-03 '05.04.01 '06.07.06
G-01-04 '06.07.07 '07.03.31
G-01-05 '07.04.01 ’08.04.30
G-01-06 ’08.05.01

R-01-01 '02.04.01 '05.03.31
R-01-02 '05.04.01 '06.07.06
R-01-03 '06.07.07 '07.03.31
R-01-04 '07.04.01 ’08.04.30
R-01-05 ’08.05.01
R-02-01 '02.04.01 '05.03.31
R-02-02 '05.04.01 '06.07.06
R-02-03 '06.07.07

製品分類別基準制定委員会規程 R-03-01 '02.04.01 '05.03.31
R-03-02 '05.04.01 '06.07.06
R-03-03 '06.07.07 '08.04.30

審議委員会規程 R-03-04 ’08.05.01
R-04-01 '02.04.01 '05.03.31

判定委員会規程 R-04-02 ’05.04.01 ’06.07.06
レビューパネル規程 R-04-03 '06.07.07 ’08.04.30

R-04-04 ’08.05.01
R-05-01 '02.04.01 '05.03.31
R-05-02 '05.04.01 ’06.07.06
R-05-03 '06.07.07 '07.03.31
R-05-04 '07.04.01 '08.04.30
R-05-05 '08.05.01
R-06-01 '02.04.01 '04.02.29
R-06-02 '04.03.01 '05.03.31
R-06-03 '05.04.01 ’06.07.06
R-06-04 '06.07.07 '08.04.30
R-06-05 ’08.05.01
R-07-01 '02.04.01 '05.03.31
R-0７-02 ’05.04.01 ’06.07.06
R-07-03 '06.07.07 ’07.03.31
R-07-04 ’07.04.01 '08.04.30
R-07-05 '08.05.01
R-08-01 '02.04.01 '05.03.31
R-08-02 '05.04.01 ’06.07.06
R-08-03 '06.07.07 '08.04.30
R-08-04 '08.05.01
R-09-01 '02.04.01 '05.03.31
R-09-02 '05.04.01 ’06.07.06
R-09-03 '06.07.07 '08.04.30
R-09-04 ’08.05.01
R-10-01 '02.04.01 '05.03.31
R-10-02 '05.04.01 ’06.07.06
R-10-03 '06.07.07 08.5.30
R-10-04 08.05.31
R-11-01 '02.04.01 '05.03.31
R-11-02 '05.04.01 ’06.07.06
R-11-03 '06.07.07 ’08.4.30
R-11-04 ’08.05.01
R-12-01 '02.04.01

R-13-01 '02.04.01 '05.03.31
R-13-02 '05.04.01 '06.07.06
R-13-03 '06.07.07

(1)一次文書(ガイドライン)

名　　称
文書管理番

号
発行日 廃止日 公開区分

エコリーフ環境ラベル実施ガイドライン 公開

(2a)二次文書(規程)

名　　称
文書管理番

号
発行日 廃止日 公開区分

エコリーフ環境ラベル文書管理規程 公開

エコリーフ環境ラベルプログラム運営委員会規程 公開

公開

公開

エコリーフ環境ラベルシステム認定規程 公開

製品分類別基準制定規程 公開

製品環境データ検証規程 公開

エコリーフ環境ラベル仕様規程 公開

エコリーフ環境ラベル登録公開規程 公開

エコリーフ環境ラベル苦情・紛争処理規程 公開

エコリーフ環境ラベル倫理規程 公開

システム認定審査員および検証員遵守規程 公開

エコリーフ環境ラベル要員の試験・研修規程 公開
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R-14-01 '02.04.01 '05.03.31
R-14-02 '05.04.01 '06.07.06
R-14-03 '06.07.07 ’08.4.30
R-14-04 ’08.05.01
R-15-01 '02.04.01 ’08.04.30
R-15-02 ’08.05.01

(2b)二次文書(マニュアル)

Ｍ-02-01 '02.04.01 ’11.7.29
M-02-02 '11.8.1
Ｍ-03-01 '02.04.01
M-03-04
Ｍ-04-01 '02.04.01
M-04-02 '05.04.01

試験・研修実施マニュアル Ｍ-05-01 '02.04.01 非公開

エコリーフ環境ラベル作成支援システムマニュアル M-06-02 '06.12.01
当事者公

開
M-07-01 '08.05.01 '11.10.13
M-07-02 '11.10.14

製品分類別基準制定提案判定マニュアル M-08-01 '08.05.01 非公開

製品分類別基準原案作成WG編成・運営マニュアル M-09-01 '08.05.01
当事者公

開

製品分類別基準原案作成マニュアル M-10-01 '08.05.01
当事者公

開

製品分類別基準制原案承認マニュアル M-11-01 '08.05.01 非公開

対応規
程番号

製品環境情報 Ｆ-01-01 '02.04.01 '04.02.29

製品環境情報(PEAD) F-01-02 '04.03.01 '08.04.30

製品環境情報(PEAD)　【様式１】 F-01-03 '08.05.01 '11.11.13

製品環境情報(PEAD)  【様式1】 F-01-04 '11.11.14

製品環境情報開示シート （ＰＥＩＤＳ） Ｆ-02-01 '02.04.01 '04.02.29

製品環境情報開示シート （ＰＥＩＤＳ） ﾘｻｲｸﾙ無　【様式2A】 F-02A-02 '04.03.01

製品環境情報開示シート （ＰＥＩＤＳ） ﾘｻｲｸﾙ有　【様式2B】 F-02B-02 '04.03.01

製品データシート(PDS) Ｆ-03-01 '02.04.01 '04.02.29

製品データシート(PDS)　【様式3】 F-03-02 '04.03.01

Ｆ-04-01 '02.04.01 '04.02.29
F-04-02
Ｆ-05-01 '02.04.01
Ｆ-05-02
Ｆ-06-01 '02.04.01
Ｆ-06-02
Ｆ-07-01 '02.04.01
F-07-02

内訳データシート２ （製造サイト用）　【様式6-2】 Ｆ-08-01 '02.04.01
F-08-02
Ｆ-09-01 '02.04.01
F-09-02

LCI（インベントリ分析）計算書 F-37-01 10.03.31

LCI（インベントリ分析）計算書(集計） F-37-01B

LCIA（特性化評価）計算書 F-38-01 10.03.31

LCIA（特性化評価）計算書(集計） F-38-01B

システム認定審査実施マニュアル
当事者公

開

名　　称
文書管理番

号
発行日 廃止日 公開区分

エコリーフ環境ラベル作成支援ソフトおよびデータベース使
用規程

公開

エコリーフ環境ラベル料金規程 公開

名　　称
文書管理番

号
発行日 廃止日 公開区分

製品データ検証書類作成マニュアル 公開

製品データ検証実施マニュアル 公開

(3)三次文書(様式類)

名　　称
文書管理番

号
発行日 廃止日 公開区分

内訳データシート１ （製品用）　【様式6-1】 公開

公開

公開

公開

製品の部品構成図 【様式4】 公開

製造フロー図 【様式5-1】 公開

ステージフロー図　【様式5-2】 公開

公開

内訳データシート３ （その他のステージ用）　【様式6-3】 公開

公開

公開

当事者公
開

G-01-06

製品分類別基準制定提案実施マニュアル



R-01-05

対応規
程番号

F-10-01 '02.04.01 '05.03.31
F-10-02 '05.04.01

製品環境データ集積システム認定審査員資格登録更新申
請書

F-10-02A 10.2.28 公開

F-11-01 '02.04.01 '05.03.31
F-11-01 '05.04.01
F-11-02
F-12-01 '02.04.01
F-12-02
F-13-01 '02.04.01 '05.03.31
F-13-02 '05.04.01

F-13-02A
F-13-03
F-14-01 '02.04.01
F-14-02 '05.04.01
F-15-01 '02.04.01 '05.03.31
F-15-02 '05.04.01
F-16-01 '02.04.01
F-16-02 '05.04.01
F-17-01 '02.04.01 ’08.04.31
F-17-02
Ｆ-18-0１ '02.04.01
F-18-02 '05.03.01
Ｆ-19-01 '02.04.01
F-19-02 '11.5.30
F-19-03 '11.6.1
Ｆ-20-01 '02.04.01
F-20-02 '05.04.01
F-20-03 ’11.10.13
F-20-04 ’11.10.14
Ｆ-21-01 '02.04.01
F-21-02 '05.04.01
Ｆ-22-01 '02.04.01 '05.03.31
F-22-02 '05.04.01
Ｆ-23-01 '02.04.01 '05.03.31
F-23-02 ’05.04.01 ’10.02.28
F-23-03 ’10.03.31

製品環境データ検証員資格登録申請書 Ｆ-24-01 '02.04.01 '05.03.31 公開
F-24-02 '05.04.01

製品環境データ検証員資格登録更新申請書 F-24-02A 公開
F-24-02B

製品環境データ検証員登録証 Ｆ-25-01 '02.04.01 '05.03.31
F-25-02 '05.04.01

製品環境データ検証用書類等申請書/検証申請書 Ｆ-36-01 02.04.01 '05.03.31 公開
F-36-02 '05.04.01
F-36-04 10.06.02
F-36-05 '10.06.03

製品環境データ検証用書類提出書 Ｆ-26-01 '02.04.01 '05.03.31 公開
F-26-02 '05.04.01
F-26-03

製品環境データ検証判定結果通知書 F-27-01 '02.04.01 '05.03.31
F-27-02 '05.04.01

システム認定審査員・データ検証員職務履歴書 F-40-02 '10.02.28 公開

製品環境データ検証チェックリスト F-41-01 '10.0628 公開

製品環境データPCR遵守性チェックリスト F-42-01 '10.0628 公開

製品環境データ検証結果報告書 F-43-01 '10.0628 公開

名　　称
文書管理番

号
発行日 廃止日 公開区分

製品環境データ集積システム認定審査員資格登録申請書

R-05-05

公開

製品環境データ集積システム認定審査員資格登録証 当事者公開

製品環境データ集積システム要求事項 公開

製品環境データ集積システム認定申請書 公開

製品環境データ集積システム認定判定結果通知書 '05.03.31 当事者公開

製品環境データ集積システム認定変更届 公開

製品環境データ集積システム認定登録証 '05.03.31
当事者公

開

製品環境データ集積システム認定事業者登録リスト 非公開

製品分類別基準制定のための要求事項(ブランク) 公開

製品分類別基準(ＰＣＲ)制定提案書
'05.03.31

公開

製品分類別基準(ＰＣＲ)制定・改訂採否通知書 '05.03.31
当事者公

開

製品分類別基準(ＰＣＲ)制定審議結果通知書
当事者公

開

製品分類別基準(ＰＣＲ)改訂提案書 公開

当事者公
開

当事者公
開

R-07-05

製品分類別基準制定のための要求事項

R-06-05

'04.02.29 公開



R-01-05

対応規

程番号
Ｆ-28-01 '02.04.01 '05.03.31
F-28-02 '05.04.01

F-28-01A '04.12.01 '05.03.31
F-28-02A '05.04.01
Ｆ-29-01 '02.04.01
Ｆ-29-02
Ｆ-30-01 '02.04.01 '05.03.31
F-30-02 05.04.01

F-30-01A '04.12.01 '05.03.31
F-30-02A '05.04.01
F-30-03 ’10.03.01 ’11.10.13
Ｆ-30-04 ’11.10.14
Ｆ-31-01 '02.04.01 '04.03.31

F-31-02 '05.04.01
Ｆ-32-01 '02.04.01
F-32-02 '05.04.01
Ｆ-33-01 '02.04.01 '05.03.31
F-33-02 '05.04.01
Ｆ-34-01 '02.04.01
Ｆ-34-02
Ｆ-35-01 '02.04.01
F-35-02 '05.04.01

当事者公
開

名　　称
文書管理番

号
公開区分

エコリーフ環境ラベル登録公開申請書 公開

エコリーフ環境ラベル登録公開更新申請書 公開

発行日 廃止日

当事者公
開

苦情・紛争回答書 R-10-04 '05.03.31 公開

エコリーフ環境ラベル補正申請書 公開

エコリーフ環境ラベル補正許可通知書

R-09-04

エコリーフ環境ラベル登録証

エコリーフ要員研修修了書 (システム認定審査員用、データ
検証員用)

R-13-03

当事者公
開

要員研修チェックシート 非公開

研修結果通知書 '05.03.31
当事者公

開


